Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,,Narodne novine", broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 136/14, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23) te ¢lanka
29. Statuta Osnovne $kole Hrvatski Leskovac, Skolski odbor Osnovne Skole Hrvatski
Leskovac nakon provedene rasprave na sjednicama Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i
Vijeca u€enika, dana 1. listopada 2026. donosi sljedeci:

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim se redom u Skoli utvrduju:
1. pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere
pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa uc¢enika
pravila medusobnih odnosa uc¢enika i radnika
radno vrijeme
dezurstva
pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
8. nacin postupanja prema imovini

Nooakrwd

Clanak 2.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako namuske

1 zenske osobe.
Clanak 3.

Skolski prostor obuhvaca $kolsku zgradu, kolsko dvoriste i $kolsko igraliste.

Clanak 4.
Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni
U musSkom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski 1 Zenski rod.

Clanak 5.
Ovaj Ku¢ni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skolskim prostorima.

Clanak 6.
Ravnatelj je duzan upoznati radnike Skole s odredbama Kuénog reda.
Razrednik je obvezan upoznati u¢enike i roditelje/skrbnike uc¢enika s odredbama Kuénog reda.
Ovaj Kuéni red obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli i na mreZnoj stranici Skole.



1. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE
SIGURNOSNE MJERE

Clanak 7.
Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovaraju¢e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 8.
Mijere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika provode se:

- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i
izvrsitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka uéenika tijekom odmora ucenika,

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogué ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja iii
ovlastene osobe od strane ravnatelja,

- donoSenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim ée biti definirane potrebne mjere
sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika 0 mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,

- formiranje i rad skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lije¢nickim timovima i drugim relevantnim
dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 9.
Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s u¢enicima obavljaju ugitelji u skladu
s odlukom o tjednom i godi$njem zaduzenju kao ostale poslove koji proizlaze iz neposrednog
odgojno obrazovnog rada.
Mijesto, trajanje i raspored dezurstava S u¢enicima odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstava s uéenicima ucitelja objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 10.
Osim dezurstva iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika poslove dezurstva prema potrebi obavlja i tehnicko
osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored dezurstva.

Clanak 11.
Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.



I11. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

UCENICI

Clanak 12.
Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno- obrazovnog
rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije deset minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije petnaest minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.
U slucajevima niskih temperatura i obilnih padalina dezurni ucitelj pusta ucenike ranije u
predvorje Skole. Zadrzavanje u hodnicima razredne odnosno predmetne nastave za vrijeme
odvijanja nastave nije dozvoljeno.

Clanak 13.
Ucenici dolaze na nastavu primjereno odjeveni. Obvezno je noSenje odjece koja prekriva dijelove
koze koji bi inace bili u doticaju s porv§inama u javnom prostoru dakle obvezna je odjeca s
rukavima ¢ija duzina ovisi o godiSnjem dobu kao i odjeca koja prekriva grudi, trbuh, leda, ramena
inoge (10 cm iznad koljena u sjede¢em polozaju).
Ugenici su duzni nositi prikladnu (&istu) obuéu za noSenje u prostorima Skole. Jakne i obuéu
duzni su pospremati u garderobne ormarice.

Clanak 14.

Ucenici su duzni na vrijeme dolaziti na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada.
Kasnjenjem se smatra dolazak na nastavu 5 ili viSe minuta nakon zvona. Do dva kasnjenja u |.
polugodistu odnosno do tri u II. polugodistu opravdava razrednik. Svako daljnje kasnjenje na
nastavu ili nastavni sat je neopravdano. Svako kaSnjenje nastavnik je duzan evidentirati u e-
Dnevniku. Ucenici koji zakasne na nastavu ulaze u uc¢ionicu uz dopustenje nastavnika, trudeci se
ne ometati nastavni proces.

Neopravdano kaSnjenje na sat znak je neodgovornosti i nediscipline. Zbog cestog kasnjenja
poduzimaju se odredene mjere u suradnji s uciteljima, stru¢nom sluzbom, ucenicima i
roditeljima. Ucestalo kasnjenje moze rezultirati pedagoskim mjerama (upozorenje, opomena),
osobito ako se kasnjenja ponavljaju.

Clanak 15.
Ucenik je duzan dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim
priborom prema rasporedu toga dana.

Clanak 16.
Ako ucenik misli da mu je ucinjena nepravda, ima pravo problem izloZiti na pristojan nacin
svome razredniku, ravnatelju Skole ili lanovima struéno razvojne sluzbe.
Ucenici imaju pravo u pojedinim predmetima traziti objasnjenje, savjet i pomo¢ u ucenju.

Clanak 17.
Po ulasku u ucionicu ucenici sjedaju na mjesto koje je odredio razrednik ili predmetni ucitel;.

Clanak 18.
U Skolu je zabranjeno donositi oruzje, replike oruzja, pirotehni¢ka sredstva svih razreda,
predmete i nakit s kojima uc¢enik moze ozlijediti sebe ili druge ucenike, upaljace i druga sredstva
koji mogu izazvati poZzar ili eksploziju. U¢enicima nije dopusteno donoSenje ostrih i potencijalno
opasnih predmeta u skolu, ukljucujuéi skalpele i slicne alate.



Clanak 19.
Ucenici ne smiju koristiti mobitel i druge sli¢ne aparate (npr. "pametne satove") za vrijeme
nastave 1 za vrijeme odmora. Ucenici mogu koristiti mobitele u nastavne svrhe u nazoc¢nosti 1
prema uputama ucitelja. Reproduciranje glazbe, video uradaka, snimanje i fotografiranje drugih
ucenika nije dozvoljeno kao ni reprodukcija snimaka na bilo kojem mediju ili drustvenoj mrezi.

Clanak 20.
U slucaju nedozvoljenog koristenja, mobiteli i drugi elektronicki uredaji se oduzimaju i
dostavljaju stru¢noj sluzbi. U¢enik preuzima uredaj po zavrSetku nastave i ispunjava obrazac
(Prilog 1.). O oduzimanju mobitela i drugih elektronic¢kih uredaja se obavjestava razrednik
i u slucaju ucestalog koristenja, roditelji/skrbnici uc¢enika.

Clanak 21.
U ponovljenom slucaju ometanja nastave i nediscipline uc¢enika, razrednik poziva ucenike
na razgovor ¢im mu to dopusti raspored rada, a s predmetnim uciteljem razgovara strué¢ni
suradnik. Ukoliko poduzete mjere nisu dale rezultate, razrednik u suradnji sa stru¢nim
suradnikom Skole poziva na razgovor u Skolu roditelje/skrbnike uéenika.

Clanak 22.
Saranje i pisanje po namjestaju, zidovima, panoima i drugim povr§inama nije dozvoljeno.
Ucenici za koje se utvrdi da su Sarali i pisali duzni su ocistiti zaprljane povrSine U vrijeme
koje odredi predmetni ucitel;j ili razrednik.
Ukoliko se ne moze utvrditi tko je pocinitelj, razredni odjel kod kojega je utvrdeno da je
ucionica poSarana, duZan je oc€istiti u¢ionicu po zavrsetku nastave.
Ukoliko su posarani zajednicki prostori, svi razredni odjeli koji koriste te prostore duzni su
u dogovoru s razrednikom obaviti ¢iS¢enje odredenog dijela prostora.
Ucitelj i dezurni u€enik trebaju pregledati u¢ionicu i uc¢ionicki namjestaj na poc¢etku i na
zavrSetku sata i reagirati na pocinjeno. Svaki ucenik koji primijeti da je namjestaj ili zid
posaran ili oStec¢en prijavljuje to predmetnom ucitelju, razredniku ili stru¢noj sluzbi.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan ¢uvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 23.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor petnaest minuta.
Za vrijeme odmora nije dozvoljeno tréanje, skakanje po stubistu i holu Skole, naguravanie,
igre koje bi mogle izazvati pad 1 ozljedivanje ucenika.
Zavrijeme odmora u¢enici he smiju napustati Skolsku zgradu.

Clanak 24.
Zabranjeno je izlaziti iz Skolske zgrade za vrijeme odvijanja nastave osim uz dozvolu
razrednika ili stru¢nih suradnika. U slu¢ajevima kada ucenici ne postuju zabranu razrednici
su duzni izvijestiti roditelje/skrbnike ucenika.

Clanak 25.
Ucenicima nije dozvoljeno ulaziti u kabinete, urede i zbornicu. U sportsku dvoranu i
svladionice Skole nije dozvoljeno ulaziti osim za vrijeme odrZavanja nastave,
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti po utvrdenom rasporedu.

Clanak 26.
Na pocetku svakog polugodista, a po potrebi i ¢eS¢e razrednici trebaju upozoriti u¢enike na



pravilno odlaganje Zvaka¢ih guma. Zvakac¢e gume se zamataju u prigodni papir i odlazu u
kante za otpad. Lijepljenje Zvakac¢ih guma po namjestaju i drugim povrSinama unutar zgrade
kao 1 na vanjskim prostorima nije dozvoljeno.

Zabranjeno je bacanje predmeta kroz prozor.

Clanak 27.
Bacanje toaletnog papira, unistavanje opreme i prolijevanje vode nije dozvoljeno.
Ucenicima nije dozvoljeno nepotrebno zadrzavanje u sanitarnim prostorima o ¢emu skrbe
dezurni ucitelji.

SKOLSKA SPORTSKA DVORANA

Clanak 28.
Za nastavu u $kolskoj sportskoj dvorani ucenici moraju koristiti sportsku opremu (dres,
trenirku, tenisice). Tenisice za nastavu ne smiju klizati i trebaju osigurati stabilnost stopala
radi smanjivanja ozljedivanja. Nije dozvoljeno trenirati s umjetnim noktima radi moguce
ozljede sebe i drugih.

Clanak 29.
U skolsku sportsku dvoranu ucenici ulaze i u njoj vjezbaju samo pod nadzorom ucitelja.
Pod njegovim nadzorom dvoranu i napustaju. Nastava tjelesne i zdravstvene kulture na
Skolskom igraliStu moZe se izvoditi samo uz nazoc¢nost ucitelja.
Ucenici koji ne vjezbaju moraju sudjelovati na nastavnom satu.

Clanak 30.
U skolskoj sportskoj dvorani zabranjeno je:
vjeSanje na golove i ljuljanje
penjanje na sprave bez nadzora i uputa ucitelja
izvodenje opasnih vjezbi (premet, salto i sl.) bez nadzora i uputa ucitelja
ulaziti u spremiste sprava bez nadzora i uputa ucitelja.

Clanak 31.

Ulaz u sportsku dvoranu za vrijeme odrzavanja nastave mora biti zakljucan, a o tome skrbi
ucitelj koji izvodi nastavu.

Predmetni uditelj obvezan je na poc¢etku i na Kraju svoje nastave evidentirati nastala oSte¢enja

I Saranja po zidovima i inventaru svlacionica i sanitarnog prostora.

REDARI

Clanak 32.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

izvjes¢uju dezurnog ucitelja ili stru¢nog suradnika 0 nenazoc¢nosti predmetnog ucitelja na
nastavi



prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

izvje$¢uju 0 nadenim predmetima uditelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) predaju dezurnom ucitelju ili u stru¢nu sluzbu

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u¢ionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoCenim oste¢enjima izvjeSc¢uju
dezurnog ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 33.

Redare iz ¢lanka 29. Kuénog reda odreduje razrednik prema abecednom redu.

PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLSKOM PROSTORU

Clanak 34.

Sve osobe u skolskom i1 nastavnom prostoru duzne su:

pristojno, uljudno i s postovanjem se odnositi prema svim osobama koje borave u Skoli
ponasati se tako da ne ugrozavaju ni sebe ni ostale osobe u skolskom prostoru;

Cuvati tajnost osobnih podataka o ucenicima, djelatnicima, skrbnicima/skrbnicima i
posjetiteljima Skole,

uvati ugled Skole i ugled i dostojanstvo svih osoba koje dolaze u Skolu i s njom suraduju,
postivati radno vrijeme Skole, dolaziti, odlaziti i zadrzavati se u Skoli u skladu s duznostima
i ovlasti koju ima,

¢uvati Skolsku imovinu,

ostavljati za sobom uredan i &ist prostor u krugu Skole i na svim ostalim nastavnim
prostorima;

Cuvati okolis,

miroljubivo rjeSavati eventualne nesuglasice i sukobe,

nenasilno rjesavati eventualne nesuglasice i sukobe, a ako za to postoji potreba potraziti
pomo¢ strucnog suradnika, ucitelja ili ravnatelja/ice u rjeSavanju sukoba;

odmah prijaviti svaki uoceni oblik nasilnog ponasanja, verbalnog i neverbalnog

ucenik je duzan nastavno osoblje oslovljavati s ,,ucitelju" iii ,,uéiteljice"

UCITELJI

Clanak 35.

Obveza je svih ucitelja da na vrijeme dodu na posao (15 minuta ranije), da za rad budu
pripremljeni te da na znak Skolskog zvona odmah krenu na sat.

U slu¢ajevima hitnog rjeSavanja poslova za vrijeme izvodenja nastavnog sata, ucitelj zaduzuje
ucenike samostalnim radom i poziva stru¢nog suradnika da preuzme brigu za ucenike.
Predmetni ucitelj otvara vrata uCionice za vrijeme pocetka nastave, te je nakon zavrSetka
zatvara.

Ucitelji 1 struéni suradnici imaju obavezu djelovati jedinstveno i slozno u odnosu na ucenike,
roditelje i druStvenu zajednicu u cjelini.

Ucitelji su duzni na nastavu i druge Skolske aktivnosti dolaziti pristojno 1 uredno odjeveni.
Odjecom, izgledom, ponasanjem I govorom ucitelj uvijek mora odgojno djelovati naucenike.

Ucitelji su duzni pravovremeno obavijestiti ravnatelja o:



- svakoj promjeni rasporeda
- neopravdanim izostancima uc¢enika duzim od sedam nastavnih, radnih danai sl.

Clanak 37.
Po zavrSetku svog rada u ucionici ili dvorani uditelj pregledava radni prostor, posprema
nastavna sredstva, iskljucuje racunalo i projektor.

Clanak 37.
Dnevno u Skoli dezuraju uditelji predmetne i razredne nastave prema rasporedu koji je izvjesen
na vidljivom mjestu u zbornici. Raspored dezurstva donosi ravnatelj Skole na pocetku Skolske
godine.

Clanak 38.
Dezurni u¢itelji osobno su odgovorni ravnatelju Skole za dosljedno provodenje Kuénog reda te zbog
toga:
- dolaze u Skolu najmanje 15 minuta prije po¢etka nastave i odobravaju uéenicima ulazak u
Skolsku zgradu,
- brinu se za red i disciplinu na hodnicima i ostalim prostorima Skole ovisno o rasporedu
deZuranja
Za vrijeme trajanja dorucka u blagovaonici borave dezurni ucenici u skladu s rasporedom dezurstva.
U slucaju nedolaska na posao ucitelja koji je odredenog dana deZuran, ravnatelj odreduje zamjenu
za njega.

Dezurni ucitelj ima narocito ove duZnosti 1 prava:

- obavezno vr$i dezurstvo prema zaduzenju ravnatelja i poziva ucenike na pocetak nastave

- vodi racuna o tome vrse li redari svoju duznost

- organizira zamjenu u nastavi ako nema satnicara ili ravnatelja

- u sludaju odsustva ravnatelja, tajnika i struénih suradnika Skole, ako dode do potrebe za
lije¢nickom intervencijom, organizira pruZanje prve pomo¢i, trazi hitnu pomo¢ i obavjestava
roditelje ucenika;

- nadzire ulazak uéenika, radnika Skole i drugih stranaka drugo u skladu s odlukom ravnatelja.

Clanak 39.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uCeniku da izade iz ucionice 0Sim u iznimnim
slu¢ajevima za pojedine ucenike koji imaju preporuku za rad od strane stru¢ne sluzbe, i to uz
prethodni dogovor sa stru¢nom sluzbom Skole. Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s
nastave.

RAZREDNIK

Clanak 40.
Razrednik je duzan obraditi sve unesene primjedbe predmetnih ucitelja u dnevniku rada i po potrebi
angazirati stru¢nog suradnika.

Clanak 41.
Na pocetku nastavne godine razrednik odreduje vrijeme za individualne informativne razgovore s
skrbnicima (informacije za roditelje) i prijavljuje termin struénim suradnicima Skole. Raspored
informacija svih razrednika objavljuje se na web stranici Skole.

Clanak 42.
Razrednik je duzan najmanje tri dana prije roditeljskog sastanka obavijestiti roditelje o datumu



odrzavanja.
Po odrzanom roditeljskom sastanku razrednik je duzan izvijestiti ravnatelja o pitanjima o kojima se
raspravljalo.

RODITELJI

Clanak 43.
Roditelji dolaze na individualne informativne razgovore u vrijeme odredeno za primanje roditelja
svakog razrednika (informacije za roditelje).
Primanje roditelja obavlja se u holu Skole ili u¢ionici. lzvan utvrdenog vremena roditelji mogu
iznimno zatraziti informacije samo po prethodnom dogovoru s razrednikom.
Ulazak roditelja u u€ionicu za vrijeme odvijanja nastave nije dozvoljen.
Razrednik je duzan pravovremeno obavijestiti roditelje, odnosno skrbnike uc¢enika, o radu i vladanju
ucenika. Roditelji su duZzni pridrzavati se pravila kuénog reda Skole te u komunikaciji sa
zaposlenicima Skole postupati primjereno, uz uvazavanje i postivanje. U sluc¢aju neprimjerenog
ponaSanja roditelja (povisSen ton, vrijedanje, prijetnje ili ometanje rada Skole), zaposlenik Skole ima
pravo prekinuti razgovor te o dogadaju obavijestiti ravnatelja i stru¢nu sluzbu skole. Skola moze,
prema potrebi, poduzeti daljnje mjere u skladu s vaze¢im propisima.

Clanak 44.
U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine razrednici ne organiziraju individualne
informativne razgovore za roditelje/skrbnike.
U slucaju potrebe roditelji/skrbnici se mogu obratiti stru¢nom suradniku uz prethodnu najavu.

Clanak 45.
Roditelji/skrbnici imaju pravo na stru¢nu pomo¢ i razgovor s ravnateljem i struénim suradnikom
Skole, uz najavu i potvrdu termina.

Clanak 46.
Bez prethodne najave roditelji mogu zatraziti razgovor s ravnateljem, struénim suradnikom i
razrednikom u slucajevima kada se radi o zastiti zdravlja 1 sigurnosti u¢enika.

Clanak 47.
Svako nasilno ponasanje roditelja/skrbnika, samovoljno ulaZenje u uéionice i druge prostore Skole,
traZzenje drugih u€enika, ucitelja 1 radnika Skole, verbalna agresija prema ucenicima bez obzira na
razloge prijavit ¢e se policiji.

Clanak 48.
Roditelji/skrbnici su duzni prijaviti razredniku svaku promjenu adrese stanovanja kao i promjenu
telefonskog ili mobilnog broja na koji ih Skola moze kontaktirati u sluc¢aju potrebe.

Clanak 49.
Roditelji/skrbnici su duzni skrbiti o zdravlju svoga djeteta i ne dopustiti odlazak u Skolu djetetu koje
boluje od zaraznih i drugih bolesti (djecje zarazne bolesti, akutne virusne i bakterijske bolesti. usi i
sl.).

Dijete se vraca na nastavu po odobrenju lijecnika.

Clanak 50.
U cilju ostvarenja $to bolje suradnje Skole i roditelja uéenika, odnosno skrbnika, roditelji, odnosno
skrbnici uéenika su duzni $to vise kontaktirati sa razrednikom, te po potrebi predmetnim uciteljem,



stru¢nim suradnikom i ravnateljem. Ukoliko roditelji/skrbnici zanemaruju ovaj vid komunikacije bit
¢e pozvani od strane razrednika, a ukoliko se ne odazovu kontaktirat ¢e se Hrvatski zavod za
socijalni rad radi zanemarivanja djetetovih i krSenja njegovih prava.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 51.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i
postivati drugoga.
Neprihvatljivo ponasanje ucenika je svako ponasanje kojim:
- izrazava nesnoS$ljivost prema bilo kojem uceniku zasnovanu na socijalnom, etni¢kom,

nacionalnom i drugom porijeklu
- nesporazume s drugim ucenicima rjeSava verbalnom i fizickom agresijom
- zastraSivanje, psovanje, ismijavanje i sl. oblici su neprihvatljivog ponasanja
U slucaju zamijec¢enog nasilnickog ponaSanja postupa se u skladu s Protokolom o postupanja u
slu¢aju nasilja.
Za evidentiranje nasilja medu djecom 1 mladima nasilni¢kog ponaSanja koristi se Obrazac za
postupanje u slucaju nasilja. (Prilog 2.)
U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, deZurnog ucitelja ili
stru¢nog suradnika.

Clanak 52.
Predmetni ucitelji i razrednici ukazuju i upozoravaju uéenike na neprihvatljivo ponasanje. Ukoliko
ucenik ne mijenja svoje ponasanje razrednik je duZan upoznati stru¢nog suradnika. Struéni suradnik
radi individualno s u€enikom ili grupom uc¢enika na poboljSanju ponasanja.
U sluéaju kada su odnosi u razrednom odjelu vidno naru$eni, struéni suradnik Skole u suradnji s
razrednikom obvezan je Razrednom vijecu i ravnatelju predloziti plan aktivnosti za poboljsanje
razredne klime te zajedno s Razrednim vije¢em raditi na pobolj$anju odnosa u razredu.

Clanak 53.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili
boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog polozaja, bracnog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,
izrazavanja ili spolne orijentacije.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 54.
Sve 0sobe koje borave u $koli duzne su pridrzavati se suvremenih normi bontona.

Clanak 55.
Odnos izmedu ucitelja i uCenika mora se temeljiti na toleranciji i poStivanju razliitosti. U
komunikaciji ucenika i u€itelja obostrano nije dopusteno vrijedanje, omalovazavanje, ismijavanje.

Clanak 56.
Svi radnici Skole obvezni su uredno izvr$avati sve svoje radne obveze i pri tome kontinuirano brinuti



o ukupnom redu u Skoli te se prema uéenicima odnositi uljudno.
VI. RADNO VRIJEME

Clanak 57.
Radno vrijeme Skole je od 06:00 do 22:00 sata. Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika
Skola je otvorena 07:00 do 15:00 sati. Subotom i nedjeljom Skola je u pravilu zatvorena, osim u
izuzetnim sluéajevima kada odobrenje za otvaranje Skole daje ravnatelj.

Clanak 58.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
Radno vrijeme ucitelja, stru¢nih suradnika i ostalih radnika odreduje ravnatel;.
Za vrijeme radnog vremena, radno mjesto i radne prostorije mogu se napustiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 59.
Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj. Za vrijeme trajanja nastave nije dozvoljeno upucivati roditelje
na razgovor s uciteljem ili ometati radnika.

Clanak 60.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i drugih radnika u svezi s prijemom stranaka istice se
na ulaznim vratima ureda.

Clanak 61.
Materijali koji se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena su ispiti, prezentacije i drugi
radni materijali.

VIl. PRAVILASIGURNOSTI 1 ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

PRAVILA SIGURNOSTI

Clanak 62.
Radnici Skole, mogu, u svakom trenutku kada procijene da igra uenika moze izazvati nezeljene
posljedice, sukobljavanje ili iskoriStavanje prekinuti igru.

Clanak 63.
Svi radnici Skole duZni su obratiti pozornost na kretanje osoba koje im nisu poznate. Neuobicajeno
kretanje osoba u Skolskom prostoru treba prijaviti dezurnom ucitelju, stru¢nom suradniku ili
ravnatelju.

Clanak 64.
Pri jutarnjem obilasku vanjskog i unutarnjeg prostora operativni radnik za sigurnost i civilnu zastitu
provjerava stanje opreme, stanje sportskih igraliSta, staklenih povrSina i drugih sredstava koji mogu
izazvati ozljedivanje.
Spremacice tijekom c¢iS¢enja prostora prijavljuju nastale kvarove povjereniku zastite na radu.
Ucitelji tijekom izvodenja nastave prijavljuju putem redara nastale kvarove 1i/ili oSteCenja



povjereniku zastite na radu.

Clanak 65.
Pri pranju podova u u¢ionicama, hodnicima i sanitarnim ¢vorovima za vrijeme odrzavanja nastave
I drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti spremacice su obvezne koristiti mopove, trebaju ih ocijediti
Sto viSe kako bi se povrSina §to prije posusila.
Mokri pod hodnika i sanitarnog ¢vora moraju nadzirati i postaviti upozorenje o skliskoj povrsini sve
dok se ne posusi.
Upozorenje o skliskoj povrsini stavlja se u predvorje Skole za vrijeme kige.

Clanak 66.
Pri izvodenju pokusa i1 prakticnog rada ucenika, ucitelji fizike 1 kemije moraju postivati sigurnosna
pravila.
Ucitelj mora na vrijeme 1 temeljito upoznati ucenike s opasnostima koje proizlaze iz uporabe
kemikalija, aparata i uredaja.
Sve kemikalije moraju biti pohranjene u spremistu i pod klju¢em. Upozorenja o Stetnosti kemikalija
moraju biti istaknuta u ucionici.

Clanak 67.
Uredaji i alati koji se koriste u nastavi tehni¢ke kulture moraju se redovito odrzavati i kontrolirati
njihova ispravnost o ¢emu brine ucitelj tehnicke kulture.
Upute za rad i pravila ponaSanja pri uporabi uredaja i alata ucitelj izvodi prije pocetka prakticnog
rada.

Clanak 68.
S elektri¢énim uredajima ucenici rukuju samo pod nadzorom ucitelja.
U slucaju nepoStivanja uputa pri izvodenju pokusa ili praktiénog rada ucitelj ucenika upucuje
stru¢nom suradniku i biljeZi to u dnevniku rada.

Clanak 69.
U skolskoj sportskoj dvorani moraju se prije pocetka Skolske godine pregledati sve sprave za
vjezbanje o cemu zajednicki zapisnik sastavljaju ucitelj TZK-a 1 povjerenik zastite na radu.
Svaki kvar 1 nedostatak ucitelj prijavljuje ravnatelju, a neispravne i oSteCene sprave ne smije
koristiti.

POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE I PRUZANJE PRVE POMOCI

Clanak 70.
Kada se ucenik pozali na bolove ili se ne osjeca dobro ili ucitelj procijeni da zdravstveno stanje
ucenika nije dobro, o tome se obavjestava roditelj/skrbnik.
Roditelja/skrbnika poziva ucitelj samostalno ili upuéuje ucenika samog ili u pratnji drugog uéenika
do stru¢nog suradnika koji poziva roditelja/skrbnika.
Po konzultaciji s skrbnikom/skrbnikom uéenika se zadrzava na nastavi ili uéenik ¢eka u Skoli da
jedan od roditelja/skrbnika ili osoba koju roditelj imenuje dode po njega.
Uz dozvolu roditelja/skrbnika u¢enik moze samostalno otici kuéi.

Clanak 71.
U slucaju ozljedivanja u€eniku se pruza prva pomo¢ (postupiti prema Protokolu u Prilogu 3.). Osoba
koja je u€eniku pruzila prvu pomo¢ mora procijeniti stanje i poduzeti mjere.
Ako je potrebna lije¢nicka pomo¢, ucenika u pravilu lije¢niku vode roditelji/skrbnici. U hitnim
slucajevima poziva se hitna pomoc¢.



Ukoliko se roditelja/skrbnika ne moze kontaktirati ili roditelj/skrbnik nije u moguénosti do¢i u
kratkom vremenu uc¢enika u zdravstvenu ustanovu prati ucitelj/stru¢ni suradnik/radnik Skole koji ga
poznaje.

Clanak 72.
0 svakoj nezgodi koja se dogodila u Skoli ili tijekom izvodenja nastave i drugih aktivnosti izvan
Skole, osoba koja je pruzila pomo¢ ili razrednik sastavljaju zapisnik o nezgodi (Prilog 4).

VIll. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 73.
Ugenici su odgovorni za $tetu koju uéine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog prava.
Ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji materijalne Stete Skoli odnosno imovini Skole, imovini
ucenika, ucitelja ili drugih radnika duzni su nadoknaditi Stetu.

Clanak 74.
Nakon §to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duzan pokusati doznati tko
je pocinitelj Stete.

Ukoliko ne moze utvrditi pocinitelja, a utvrdeno je da je Steta nastala u vrijeme kada je odredeni
razred boravio ili koristio u¢ionicu ili drugi Skolski prostor razrednik ¢e u suradnji s predstavnikom
ucenika dogovoriti nadoknadu Stete.

Nadoknada se moZze izvrSiti prikupljanjem starog papira ili na neki drugi prigodni nacin.

Clanak 75.
Ukoliko svi razredi koji su boravili u u¢ionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala Steta
decidirano tvrde da nisu pocinili Stetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred ravnatelja koji ¢e
donijeti odluku o nadoknadi Stete.

Clanak 76.
O svakoj $teti koja se dogodila u Skoli ili tijekom izvodenja nastave i drugih aktivnosti izvan Skole,
osoba koja je utvrdila Stetu ili razrednik sastavljaju zapisnik o Steti (Prilog 5).

Clanak 77.
Razrednici trebaju posebnu pozornost skrenuti u¢enicima na vaznost vatrogasnih aparata kao i na
financijske izdatke za njihovo redovito odrzavanje.
Skidanje dijelova vatrogasnih aparata ili njihovo praznjenje povlaci za sobom izricanje pedagoske
mjere 1 nadoknadu Stete.

VANJISKI KORISNICI

Clanak 78.
Sportski klub ili grupa rekreativaca (korisnici) mogu uéi u prostore za vjezbanje samo uz pratnju
trenera ili voditelja grupe rekreativaca (voditelji) prema rasporedu koriStenja.
Korisnicima su na raspolaganju svlaCionice i1 sanitarni ¢vorovi. Po presvlacenju voditelji
zakljuCavaju svlacionice i klju¢eve nose u dvoranu.

Clanak 79.
Korisnici ulaze u dvoranu iskljucivo u sportskoj opremi za dvoranu.
Sprave, uredaji 1 rekviziti koriste se strogo namjenski. Za rukovanje odgovaran je voditelj. U prostor



dvorane nije dopusteno unosenje jela i pi¢a ni njihovo konzumiranje.

Clanak 80.
Voditelji su duzni sva eventualna oSte¢enja prostora i opreme odmah prijaviti domaru ili spremacici.
Sva oStecenja nastala pri koriStenju prostora i opreme korisnici moraju pravi¢no nadoknaditi.
Korisnici su duzni dvoranu i prate¢e prostore ostaviti Cistim 1 urednim. Voditelj odgovara za
urednost koriStenih prostora.

Clanak 81.
Skola ne odgovara za gubitak osobnih stvari i novca jer se ne moze jaméiti njihovo ¢uvanje.

Clanak 82.
Korisnici dvorane ne mogu odrzavati utakmice ili treninge sa drugim klubovima ili grupama bez
posebnog odobrenja ravnatelja.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 83.
Ovaj Kuc¢ni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci Skole te se u roku od pet
dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i isti¢e na vidljivom mjestu u Skoli.

Clanak 84.
Ovaj Ku¢ni red mozZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je donesen.

Clanak 87.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti prethodni Kuéni red.

Ku¢ni red objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 1. listopada 2026. godine a stupio je na snagu 2.
listopada 2026. godine

KLASA: 007-04/26-02/03
URBROJ: 251-724/01-26-9

Prilog 1. Obrazac o preuzimanju mobilnog uredaja i/ili drugih elektronic¢kih uredaja
Prilog 2. Evidencija o nasilju

Prilog 3. Protokol o postupanju u slu¢aju povreda i pruzanja prve pomoci

Prilog 4. Zapisnik o nesretnom slucaju



Prilog 1. Obrazac o preuzimanju mobilnog uredaja i/ili drugih elektronic¢kih uredaja

Osnovna Skola Hrvatski Leskovac
Pilinka 2
10257 Brezovica

Ovime potvrdujem da sam preuzeo/la svoj mobilni uredaj (elektronicki uredaj) koji mi

je dana , oduzeo/la ucitelj/ica

Roditelji/skrbini su obavijesteni (DA/NE)

Zagreb, (datum)

Ucenik/uéenica: Struéni suradnik:




Prilog 2. Evidencija o nasilju
Osnovna Skola Hrvatski Leskovac
Pilinka 2

10257 Brezovica

EVIDENCIJA O NASILJU

Datum:

Vrijeme:

Ime i prezime i razred Zrtve:

Ime 1 prezime i razred osobe koja vrsi nasilje:

Sudionici:

Mjesto dogadaja:

.. d) ulica
a) ucionica

b) unutarnji prostor e) nesto drugo:
Skole

¢) dvoriste

Oblik nasilja:
a) fizicko
b) verbalno
c) psihicko (socijalno)
d) elektroni¢ko (cyber)

e) spolno (seksualno)




Kratko izvjes¢e 0 dogadaju

Poduzete mjere

PRIJAVA: Ne

Kome:

Da

Datum ispunjavanja:

Obrazac ispunio:




N

6.

7.

Prilog 3. Protokol o postupanju u sluc¢aju povreda i pruzanja prve pomoci

PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU POVREDA | PRUZANJE PRVE
POMOCI

Skola mora biti opremljena s ormari¢éima za pruZanje prve pomoéi. Ormariéi su
postavljeni:

PRIZEMLIJE

« Kabinet razredne nastave

« Kabinet TZK
I.LKAT
« Ucionica kemije i biologije

U situacijama pruzanja prve pomoci treba paziti na osobnu zastitu i zastitu ozlijedenog
ucenika (obavezno treba koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ uc¢eniku
koji krvari).

Ponasanje u slucaju povrede uéenika:

— ostati miran i sabran
— umiriti uenika
— primijeniti steCena znanja o pruzanju prve pomoci

Ukoliko se moze ¢ekati da dode roditelj/skrbnik, on odvodi dijete lije¢niku.

Ukoliko je u€enik povrijeden u mjeri koja zahtijeva hitnu lije¢ni¢ku intervenciju
treba odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomoc¢i. Ukoliko je hitna
medicinska pomo¢ nedostupna, treba na najbrzi moguci nacin, koji ne Steti
zdravlju uc€enika, prepratiti ili osigurati pratnju ucenika od strane stru¢ne osobe do
sluzbe hitne medicinske pomo¢i.

HITNA POMOC-194

HITNA MEDICINSKA POMOC ZAGREB - 6302 911
DUZS-112

Ucitelj koji je prisutan duzan je obavijestiti razrednika, stru¢nu sluzbu i ravnatelja o
povredi ucenika.

Razrednik ili ucitelj koji je bio prisutan dostavlja zapisnik o dogadaju stru¢noj sluzbi.



Prilog 4. Zapisnik o nesretnom sluc¢aju
Osnovna Skola Hrvatski Leskovac
Pilinka 2
10257 Brezovica
ZAPISNIK O NESRETNOM SLUCAJU

Ime i prezime ucenika, razred:

Datum rodenja:

TKo je pruzio prvu pomo¢?

Pozvani ili obavijesteni roditelji: DA / NE
Pozvana HITNA POMOC: DA / NE

Vrijeme kada se nezgoda dogodila (dan u tjedno, to¢no vrijeme-nastava ili odmor)

Mijesto:

Opis povrede i opis dogadaja koji je prouzrocio nezgodu:

Sudionici (ime i prezime, razred):

Zagreb,

Obrazac popunio/la:




